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<ÌÔÁÌÜÎÏÓ ÉÎÆÏÒÍÜÃÉĕË 

"ÅÖÅÚÅÔïÓ 

A T§rsash§z-£rt®k Port§l a T§rsash§z-£rt®k rendszer felhaszn§l·i sz§m§ra ny¼jt lehetŖs®get, 

hogy az §ltaluk kezelt h§zak el®rhetŖek legyenek a vil§gh§l·n, ®s korszerŤ eszkºzºkkel 

inform§lj§k azok tulajdonosait, b®rlŖit aktu§lis egyenlegeikrŖl, foly·sz§mla forgalmukr·l, a 

t§rsash§zat ®rintŖ h²rekrŖl. Az ¼j T§rsash§z-£rt®k Port§l imm§r lehetŖs®get biztos²t a 

sz§mvizsg§l·k ®s kºzºs k®pviselŖk kiszolg§l§s§ra is, mivel a rendszer r®sz®t k®pezik a 

napl·fŖkºnyvvel kapcsolatos list§k is. 

A T§rsash§z-£rt®k Port§l haszn§lat§val ¥n idŖt ®s p®nzt sp·rol, hiszen nem kell havonta 

foly·sz§mla list§kat nyomtatnia, post§znia, e-mailben k¿ldenie. El®g az online adatb§zisnak 

§tadni az aktu§lis inform§ci·kat ®s a Tulajdonos akkor n®zi meg, amikor csak akarja, ®s ahol 

akarja. 

A h²rek, esem®nynapt§r, h²rlev®l ®s szavaz§s modullal ¥n kºzvetlenebb¿l tarthatja a 

kapcsolatot a Tulajdonosokkal. Az inform§ci·k sokkal gyorsabban §ramolhatnak, mint a 

megszokott m·dokon. Amennyiben ¼gy dºnt enged®lyezheti a h²rekhez val· hozz§sz·l§sokat, 

²gy a tulajdonosok egym§s kºzºtt is megbesz®lhetik azt, v®lem®ny¿k egyfajta t§mpontot 

adhat a kºzºs k®pviselet fel® is. Az Online hibabejelent®sekre azonnal reag§lhat, elind²thatja a 

jav²t§si folyamatot. 

A merŖ·ra §ll§s bejelent®se nagyban seg²theti munk§j§t a kºzmŤelsz§mol§sn§l, hiszen a 

lejelentett ·ra§ll§sok egy mozdulattal import§lhat·k a T§rsash§z-£rt®k rendszerbe.  

-ÅÇÒÅÎÄÅÌïÓ 

A megrendel®s alapvetŖ felt®tele, hogy rendelkezzen a T§rsash§z-£rt®k 5 felhŖ programmal. 

Az ¼j port§l fel¿let a r®gebbi verzi·kkal, illetve a program n®lk¿l nem haszn§lhat·. 

A megrendel®s t§rsash§zank®nt tºrt®nik. Ehhez a kºvetkezŖ adatokat k®rj¿k megadni. 

1. A megrendelŖ c®g neve 

2. A t§rsash§z ig®nyelt el®r®si neve a port§l oldalon 

(http://www.tarsashazam.hu/TARSASHAZNEV) 

3. A t§rsash§z k·dja a T§rsash§z-£rt®k rendszerben (THxxx). 

4. Az ®rtes²tŖk milyen e-mail c²mrŖl ker¿ljenek elk¿ld®sre. 

5. a, Ig®nyel-e egyedi bejelentkez®st? 

    b, Egyedi bejelentkezŖ eset®n a port§l oldalon a bejelentkezŖ fel¿let rejtve maradjon-e? 

6. Hibabejelent®sekrŖl k®r-e automatikus email ®rtes²t®st? 

7. Egyedi megjelen®s eset®n csatolja a m·dos²tott css csomagot. 
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"ÅÍÕÔÁÔĕ ÖÅÒÚÉĕ 

A T§rsash§z-£rt®k Port§l 2.5-s verzi·ja kipr·b§lhat· a 

http://www.tarsashazam.hu/demo/v25 

internetes oldalon. 

+ÅÚÄÅÔÉ ÌïÐïÓÅË 

Az ƛƎŞƴȅŜƭǘ ǘłǊǎŀǎƘłȊ ǇƻǊǘłƭ ƻƭŘŀƭǘ ōŜǘǀƭǘǾŜ ƧŜƭŜƴǘƪŜȊȊŜƴ ōŜ !ŘƳƛƴ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽǾŀƭΦ 

мΦ ƭŞǇŞǎΥ ¢ǀƭǘǎŜ ŦŜƭ ŀȊ ƻƴƭƛƴŜ ŀŘŀǘōłȊƛǎǘ 

нΦ ƭŞǇŞǎΥ ! ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽƛ ŎǎƻǇƻǊǘƻƪƘƻȊ ŀŘƧŀ ƳŜƎ ŀ ƳŜƴǸƘƻȊȊłǊŜƴŘŜƭŞǎŜƪŜǘ 

3Φ ƭŞǇŞǎΥ ¢ǀƭǘǎŜ ƪƛ ŀ ǘłǊǎŀǎƘłȊƪŜȊŜƭǃ ŀŘŀǘƻƪŀǘΦ 

пΦ ƭŞǇŞǎΥ ¢ǀƭǘǎŜ ŦŜƭ ŀ ƭŜǘǀƭǘƘŜǘǃ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳƳƻƪŀǘ 

рΦ ƭŞǇŞǎΥ #ƭƭƝǘǎŀ ǀǎǎȊŜ ŀ Ǉǳōƭƛƪǳǎ Şǎ ǇǊƛǾłǘ ƳŜƴǸ ŜƭŜƳŜƛǘ 

сΦ ƭŞǇŞǎΥ ±ŜƎȅŜ ŦŜƭ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽƪŀǘ ŀ ǊŜƴŘǎȊŜǊōŜ

http://www.tarsashazam.hu/demo/v25
http://www.tarsashazam.hu/demo/v25
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0ÏÒÔÜÌ ÈÁÓÚÎÜÌÁÔÁ 

"ÅÌïÐïÓ 

A port§lra val· bel®p®s az adott t§rsash§z nyit·lapj§n tºrt®nik. Bejelentkez®skor meg lehet 

adni, hogy a bejelentkez®si inform§ci·k ment®sre ker¿ljenek, ²gy azt a k®sŖbbiekben nem kell 

megadni. Bejelentkez®s n®lk¿l csak a publikus men¿ elemei n®zhetŖk meg. 

K¿lºn megrendel®s eset®n biztos²tott, hogy a bejelentkez®s a T§rsash§zkezelŖ honlapj§r·l 

tºrt®njen. Ebben az esetben k®rhetŖ, hogy a bejelentkez®si fel¿let a port§l oldalon rejtve 

maradjon. (R®szleteket l§sd k®sŖbb.) 

 

Helyes bejelentkez®s ut§n megjelennek az enged®lyezett men¿k, valamint a priv§t men¿ 

elemei is l§that·v§ v§lnak. 

 

*ÅÌÓÚĕ ÅÍÌïËÅÚÔÅÔě 

Amennyiben a felhaszn§l· elfelejtette jelszav§t, ¼gy a bejelentkez®si panelen l®vŖ bor²t®k 

ikonra kattintva k®rhet ¼j jelsz·t. Az ¼j, sz§m²t·g®p §ltal v®letlen gener§lt jelsz· az 
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adatb§zisban t§rolt email c²mre lesz elk¿ldve.  Az adminisztr§tor sz§m§ra a jelsz· 

eml®keztetŖ nem k®rhetŖ! 

 

0ÒÏÆÉÌ ÍÅÇÖÜÌÔÏÚÔÁÔÜÓÁ 

Bejelentkez®s ut§n a felhaszn§l·k sz§m§ra lehetŖs®g van az e-mail c²m¿k megv§ltoztat§s§ra, 

h²rlev®lre tºrt®nŖ feliratkoz§sra, felhaszn§l·i k®p kiv§laszt§s§ra ®s jelsz· megv§ltoztat§s§ra. 

Mindez a Profil ikonra kattintva ®rhetŖ el. B§rmilyen v§ltoztat§shoz meg kell adni az eredeti 

bejelentkez®si jelsz·t. Bejelentkez®si k®pet csak a rendszer §ltal ºssze§ll²tott list§b·l 

v§laszthat. Egyedi k®pfeltºlt®sre nincs m·d. 

 

Sikeres v§ltoztat§s eset®n a rendszer ¿zenetet k¿ld az ¦zenetek mapp§ba. 
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4ÕÌÁÊÄÏÎÏÓ ÔĘÒÚÓÁÄÁÔÏË 

A Tºrzsadatok men¿pont almen¿pontja a Tulajdonos tºrzsadatok. Ez csak a T§rsash§z-£rt®k 

rendszerben rºgz²tett tulajdonosok sz§m§ra ®rtelmezhetŖ men¿pont, ez®rt javasolt csak a 

Tulajdonos csoportnak aktiv§lni. Ebben a men¿pontban a T§rsash§z-£rt®k rendszerben 

rºgz²tett Tulajdonosi adatok ker¿lnek megjelen²t®sre. 

 

!ÌÂÅÔïÔ ÁÄÁÔÏË 

A Tºrzsadatok men¿pont almen¿pontja az Albet®t adatok. Ez csak a T§rsash§z-£rt®k 

rendszerben rºgz²tett tulajdonosok sz§m§ra ®rtelmezhetŖ men¿pont, ez®rt javasolt csak a 

Tulajdonos csoportnak aktiv§lni. Ebben a men¿pontban a T§rsash§z-£rt®k rendszerben 

rºgz²tett Tulajdonoshoz tartoz· albet®t adatok, ®s az ahhoz tartoz· m®rŖ·r§k ker¿lnek 

megjelen²t®sre. 

 



  £RT£K-RENDSZERHĆZ Szolg§ltat· ®s Kereskedelmi Kft.  

 

4ÜÒÓÁÓÈÜÚ-OÒÔïË 0ÏÒÔÜÌ ΄ OÒÔïË-2ÅÎÄÓÚÅÒÈÜÚ +ÆÔ oldal 9 

 

4ïÔÅÌÅÓ ÆÏÌÙĕÓÚÜÍÌÁ 

A List§k men¿pont almen¿pontja a T®teles foly·sz§mla. Ez csak a T§rsash§z-£rt®k 

rendszerben rºgz²tett tulajdonosok sz§m§ra ®rtelmezhetŖ men¿pont, ez®rt javasolt csak a 

Tulajdonos csoportnak aktiv§lni. A t®teles foly·sz§ml§ban az ºsszes §tadott t®tel megjelenik. 

A megjelen²tett lista lapozhat·, nyomtathat· ®s tºbb form§tumban export§lhat·. A t®teles 

foly·sz§mla lista form§tuma megegyezik a T§rsash§z-£rt®k programmal elŖ§ll²tott T®teles 

foly·sz§mla list§val. Adminisztr§tori, Oper§tori ®s Kºzºs k®pviselŖi jogokkal egy legºrd¿lŖ 

list§b·l kiv§laszthat·, hogy kinek a foly·sz§ml§j§t akarjuk megtekinteni. 
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!ËÔþÖ ËĘÔÅÌÅÚÅÔÔÓïÇÅË 

A List§k men¿pont almen¿pontja a Kºtelezetts®g lista. Ez csak a T§rsash§z-£rt®k 

rendszerben rºgz²tett tulajdonosok sz§m§ra ®rtelmezhetŖ men¿pont, ez®rt javasolt csak a 

Tulajdonos csoportnak aktiv§lni. Ebben a men¿pontban az albet®tekhez tartoz· akt²v 

kºtelezetts®gek (havi fizet®si kºtelezetts®g) jelennek meg albet®t bont§sban. 

 

-ïÒěĕÒÜË ÌÅÊÅÌÅÎÔïÓÅ 

A M®rŖ·ra §ll§sok almen¿pontja az čra§ll§sok lejelent®se. Ez csak a T§rsash§z-£rt®k 

rendszerben rºgz²tett tulajdonosok sz§m§ra ®rtelmezhetŖ men¿pont, ez®rt javasolt csak a 

Tulajdonos csoportnak aktiv§lni. ElŖszºr ki kell v§lasztani azt az albet®tet, melynek m®rŖ·ra 

§ll§sait le akarja jelenteni a Tulajdonos. Ekkor megjelennek az albet®thez felvett merŖ·ra 

adatok. A leolvas§s idŖpontja ®s az aktu§lis ·ra§ll§sok megad§sa ut§n az Elk¿ld gombra kell 

kattintani. A lejelentett ·ra§ll§sokat az Eddig lejelentett ·ra§ll§sok f¿lre kattintva lehet 

megtekinteni. 
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(þÒÅË 

A H²rek men¿pontban a rºgz²tett h²reket lehet olvasni. Az adott h²r olvas§s§hoz a R®szleteké 

hivatkoz§sra kell kattintani. Ekkor megjelenik a teljes h²r szºvege. 

 

A megjelenŖ h²rt az olvas· 1-5 pontig ®rt®kelheti. 

 

Amennyiben a h²r szerzŖje erre enged®lyt adott, ¼gy a felhaszn§l·k hozz§sz·lhatnak az adott h²rhez. A 

hozz§sz·l§sok d§tum szerint csºkkenŖ sorrendben jelennek meg a h²r alatt. A h²rhez mindaddig hozz§ 

lehet sz·lni, am²g a h²r tulajdons§gain§l ez az opci· be van §ll²tva. Az utols· hozz§sz·l§s maximum 5 

percig m®g szerkeszthetŖ a hozz§sz·l· §ltal, ha idŖkºzben nem ®rkezik ¼jabb hozz§sz·l§s. A 

hozz§sz·l§s melletti k®pet a felhaszn§l· a profil be§ll²t§sain§l adhatja meg. 
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,ÅÔĘÌÔïÓÅË 

A Letºlt®sek men¿pontban a Port§l felhaszn§l·i sz§m§ra feltºltºtt dokumentumok ®rhetŖk el. 

Az adott dokumentumok csoportokba sorolhat·k ®s a Publikus mappa tartalm§t kiv®ve csak a 

bejelentkezett felhaszn§l·k sz§m§ra ®rhetŖk el. Az adott dokumentum letºlt®s®hez az ikonra 

dupl§n kell kattintani. 

%ÓÅÍïÎÙÎÁÐÔÜÒ 

Az Esem®nynapt§r men¿pontban az adott t§rsash§zra vonatkoz· esem®nyeket lehet 

megtekinteni, tetszŖleges n®zetben (napi, heti, havi bont§s) 

(ÉÂÁ ÂÅÊÅÌÅÎÔïÓ 

A Hibabejelent®s men¿pontban a felhaszn§l· az ®szlelt hib§kat jelentheti be. A bejelent®skor 

a rendszer e-mailt k¿ld a T§rsash§zkezelŖnek az §ltala be§ll²tott ®rtes²t®si c²mre. (Ez k®r®sre 

kikapcsolhat·.) Sikeres bejelent®s eset®n a rendszer ®rtes²t®st k¿ld a Kºzºs k®pviselŖ, 

Adminisztr§tor ®s Oper§tor jogkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·knak az ¦zenetek mapp§ba, 

valamint a bejelentŖ fel® is tesz egy bejegyz®st. 
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A bejelentett hib§kr·l a felhaszn§l· egy list§t l§t a lejelentett hiba st§tusz§val egy¿tt. A 

lejelentett szºveget a Megjelen²té hivatkoz§ssal lehet megn®zni. 
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3ÚÁÖÁÚÜÓ 

A Szavaz§s men¿pontban egy aktu§lis k®rd®sre lehet szavazni. Minden felhaszn§l· csak 

egyszer szavazhat egy adott k®rd®sre. A szavaz§s eredm®ny®t az eddigi szavaz§sok list§ban az 

adott sor kijelºl®s®vel lehet megtekinteni. 
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&ÏÌÙĕÓÚÜÍÌÁ ËÉÖÏÎÁÔ 

A List§k men¿pontban tal§lhat· Foly·sz§mla kivonat megegyezik a T§rsash§z-£rt®k 

programban megtal§lhat· Foly·sz§mla kivonattal. A foly·sz§mla kivonat az §tad§skor 

meghat§rozott d§tumig kºnyvelt adatokb·l ad inform§ci·t, ugyanakkor a lista egy adott 

d§tumig szŤrhetŖ is. A lista lapozhat·, nyomtathat· ®s tºbb form§tumban export§lhat·. A 

men¿pont aktiv§l§sa a Sz§mvizsg§l· ®s Kºzºs k®pviselŖ csoportnak javasolt, ugyanakkor 

ak§r a Tulajdonos csoport sz§m§ra is enged®lyezhetŖ. 
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.ÁÐÌĕÆěËĘÎÙÖ ËÉÖÏÎÁÔ 

A Napl·fŖkºnyv kivonat a List§k men¿pontban tal§lhat·. A lista az §tadott napl·fŖkºnyvi 

adatokb·l ad infrom§ci·t, ®s form§tuma megegyezik a T§rsash§z-£rt®k rendszerben elŖ§ll²tott 

Napl·fŖkºnyv kivonattal. A lista adott d§tumig szŤrhetŖ, lapozhat·, nyomtathat· ®s tºbbf®le 

form§tumban export§lhat·. A men¿pont aktiv§l§sa a Sz§mvizsg§l· ®s Kºzºs k®pviselŖ 

csoportnak aj§nlott. Figyelem! Amennyiben a napl·fŖkºnyvi adatok nem ker¿lnek §tad§sra a 

T§rsash§z-£rt®k rendszerbŖl, ¼gy ez a lista ¿res lesz! 
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4ïÔÅÌÅÓ ÎÁÐÌĕÆěËĘÎÙÖ 

A T®teles napl·fŖkºnyv men¿pont a List§k men¿pontban tal§lhat·. A lista az §tadott 

napl·fŖkºnyvi adatokb·l ad inform§ci·t, ®s form§tuma megegyezik a T§rsash§z-£rt®k 

rendszerben elŖ§ll²tott T®teles napl·fŖkºnyv list§val. A lista adott d§tumig szŤrhetŖ, 

lapozhat·, nyomtathat· ®s tºbbf®le form§tumban export§lhat·. A men¿pont aktiv§l§sa a 

Sz§mvizsg§l· ®s Kºzºs k®pviselŖ csoportnak aj§nlott. Figyelem! Amennyiben a 

napl·fŖkºnyvi adatok nem ker¿lnek §tad§sra a T§rsash§z-£rt®k rendszerbŖl, ¼gy ez a lista 

¿res lesz! 
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-ïÒěĕÒÁ ÜÌÌÜÓÏË ÌÉÓÔÁ 

A M®rŖ·ra §ll§sok lista a M®rŖ·ra§ll§sok men¿pontban tal§lhat·. Ebben a list§ban, a port§l 

oldalon lejelentett tulajdonosi m®rŖ·ra §ll§sokat lehet list§zni egy adott idŖszakra. A lista 

lapozhat·, nyomtathat· ®s tºbb form§tumban export§lhat·. A T§rsash§z-£rt®k rendszer 

M®rŖ·ra elsz§mol§s modulja fogadja a lejelentett adatokat, amit az Export§l§s a T§rsash§z-

£rt®k rendszerbe gombbal tud lementeni, majd a programban a leolvas· t§bl§ban beolvasni. A 

men¿pont aktiv§l§sa a Kºzºs k®pviselŖ csoportnak aj§nlott. 

 


































